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SEKRETARIAT DAERAH
J1. Pejanggik No. 16 Telp. (0370) 634321, Fax. 633575 Mataram

Mataram, 24 Juni 2020

Kepada
: 027/ 10/BPBI/ V1 /2020 Yth. Para Pelaku Usaha
. Persyaratan Pendafataran di—
Pelaku Usaha Pada Tomnat
LPSE KOTA MATARAM

Menindaklanjuti Surat Edaran Deputi Bidang Monitoring-Evaluasi  Dan

Pengembangan Sistem Informasi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah
Nomor 2 Tahun 2020 tentang Syarat Dokumen Pembuatan Akun Sistem Pengadaan Secara
Elektronik Bagi Pelaku Usaha Pada FungSi Layanan Pengadaan Secara Elektronik, dengan
tujuan untuk kemudahan kepada pelaku usaha mendapatkan akun SPSE, maka dengan ini
kami informasikan beberapa hal sebagai berikut :

1. Perubahan persyaratan dokumen pendaftaran pelaku usaha guna pembuatan akun SPSE

sebagai berikut :
(1). Untuk Badan Usaha :
a. Kartu Tanda Penduduk (KTP) identitas dari Direksi/ Pejabat/ Pimpinan
Perusahaan; dan
b. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perusahaan.
(2). Untuk Usaha Perorangan :
a. KTP pemilik usaha perorangan; dan
b. NPWP pemilik usaha perorangan.
(3). Untuk Perusahaan Asing yang tidak memiliki kantor pewakilan atau cabang di
Indonesia:
a. Akta/ Sertifikat Pendirian Perusahaan (Article of Incorporation); dan
b. Identitas Wajib Pajak (Tax Identification).
Registrasi dan verifikasi dilaksanakan secara daring, dengan mengisi buku tamu di

alamat https://s.id/bukutamulpsemataram/ .

Proses pendaftaran dilaksanakan dengan mengunduh formulir pendaftaran di laman

resmi http://lpse.mataramkota.go.id/eproc4/publik/mendaftaremaﬂ .

Proses verifikasi dilaksanakan secara daring menggunakan video call sesuai jadwal yang
telah disepakati verfikator dan pelaku usaha. Verifikator mendokumentasikan kegiatan
berupa foto/ screenshot sebagai bukti pelaksanaan verfikasi, kemudian memberikan

tanda terima melalui surat elektronik/ email pelaku usaha.



5. Pelaku usaha wajib mengisi data kualifikasi {profile) Badan Usaha/ Usaha Perorangan

pada aplikasi SIKaP.

Jika terdapat hal-hal yang kurang jelas, pelaku usaha dapat menghubungi Sdri. Tuti
Halawiyah, S.Adm (Verifikator) nomor HP. 081805707651 atau Sdri. Apriani S, S.Kom
(Helpdesk) nomor HP. 081917447798.

Demikian untuk mendapat perhatian dan atas kerjasamanya disampaikan

terimakasih.




